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Cel praktyk

Jak znalezc¢ firme?

Wymagania merytoryczne i formalne

Pl g = Prezentacje firm
plan
spotkania Jak zaliczy¢ praktyki?

Dyskusja




Praktyki — cel

Celem praktyki jest zapoznanie studenta z przemystowym
rozwigzaniem zagadnien zblizonych do tematu planowanej
przez niego pracy. Student poznaje organizacje pracy
przedsiebiorstwa, systemy zapewnienia jakosci, stosowane
technologie i systemy informatyczne oraz park maszynowy.

Tresci ksztatcenia: Zapoznanie sie z realizacjg zadah
wykonywanych w zaktadzie przemystowym i weryfikacja
swojego przygotowania do pracy zawodowe.

Metody oceny: Student przedstawia sprawozdanie z praktyki

oraz zaswiadczenie z podmiotu zewnetrznego o jej odbyciu z
opinig i okreslonym terminem. Petnomocnik ocenia

merytorycznie praktyke.




Pozyskanie tematdw na prace dyplomowe, prace
przejsciowe, badaniaq, specjalizacje...

Wstep do firm i zaktaddw produkcyjnych na
specjalnych zasadach - reprezentacja jednej z
najwiekszych uczelni technicznych w Polsce o
uznanej pozycji Na swiecie

Poznanie nowego srodowiska, ludzi, kontaktow
zawodowych, mozliwosci pracy (CV) ...




Warto pamietac

POLITECHNIKA NAJBARDZIEJ NAJPOPULARNIEJSZYCH
WARSZAWSKA JEST CENIONYCH PRZEZ UCZELNI W POLSCE
W CZOLOWCE PRACODAWCOW

RANKINGU SZKOk
WYZSZYCH



Oferty praktyk — jak wybrac

firmee

Doswiadczenia
I kontakty
promotora

pracy
dyplomowej

Samodzielny
wybor firmy (z
ewentualnym
formalnym
wsparciem
Petnomocnika...)

&=

Baza danych firm w ktdrych
nasi studenci realizowali
praktyki (zabezpieczona

hastem)
https://www.wip.pw.edu.pl/M

edia/Praktyki/Baza-danych-
firm  (ok. 330 firm)



https://www.wip.pw.edu.pl/Media/Praktyki/Baza-danych-firm
https://www.wip.pw.edu.pl/Media/Praktyki/Baza-danych-firm
https://www.wip.pw.edu.pl/Media/Praktyki/Baza-danych-firm

Oferty praktyk — jak wybrac firme®e

» Oferty na stronie

hitps://www.wip.pw.edu.pl/index.php/Wydzidl

/Kariera-i-praca

®» Targi pracy, praktyk i stazy, konkursy np.:

https://dnikariery.pl/ , hitps://www.absolvent.pl

» |nformacje na stronie Biura Karier PW:

hitps://www.bk.ow.edu.pl/



https://www.wip.pw.edu.pl/index.php/Wydzial/Kariera-i-praca
https://www.wip.pw.edu.pl/index.php/Wydzial/Kariera-i-praca
https://dnikariery.pl/
https://www.absolvent.pl/
https://www.bk.pw.edu.pl/

B i U rO K G ri e r Strefa inspiracji, rozwoju, edukacji.

Wykorzystaj mozliwosci, ktore daje Ci uczelnia.

Oferty pracy, praktyki i stazy




PPolitechnika
WVarszawska

Biuro Karier PW
- oferta dla otwartych ludzi.
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Czym zajmuje sie Biuro Karier PW?

O Informacja o ofertach praktyk i pracy oraz sylwetkach pracodawcow
O Organizacja wydarzen i projektéw z udziatem pracodawcéw
O Doradztwo kariery

O Projektowanie procesdow rozwojowych dla studentéw i absolwentow

U Monitorowanie sytuacji absolwentéw PW na rynku pracy

Politechnika
Warszawska 11




Projektor Kariery* - powieksz swoje szanse na
rynku pracy.

U PROCES DORADCZY

wybdr sciezki zawodowej, przygotowanie CV, symulacja rozmowy kwalifikacyjnej,
podnoszenie efektywnosci osobistej, coaching

U Badanie KWESTIONARIUSZEM iP121 — Insightful Profiler™ (iP121)
U FRIS - Style myslenia (www.fris.pl)

0O WARSZTATY ROZWIJAJACE KOMPETENCJE W 2 SCIEZKACH:

- EFEKTYWNOSC NA RYNKU PRACY
- PRZEDSIEBIORCZOSC

*Do Projektora Kariery zapraszamy studentki i studentéw czterech ostatnich semestréw studidow
I lub Il stopnia (stacjonarne i niestacjonarne).

Europerskie pectpospoita  Politechnika —  unis suopesra
B - \va rSZAWS k a Europejski Fundusz Spoteczny

Politechnika
\Varszawska 12




Potrzebujesz wsparcia w poszukiwaniu prakty

(]
A

Z<
ZAREJESTRUI SIE

na stronie
www.bk.pw.edu.pl

UZUPEENL SWOJ
PROFIL

aby otrzymywa¢
interesujgce tresci i
sprawnie aplikowac¢ do
pracy ustaw preferencje
konta.
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DOWIEDZ SIE WIECEJ
przegladajac profile firm,
oferty pracy i czytajac
wartos$ciowe artykuty od
Biura Karier

S

KORZYSTAIJ

z ofert pracy, stazy i
praktyk, wydarzen

rekrutacyjnych oraz
konsultacji! Biuro Karier

POLITECHNIKA WARSZAWSKA

JOBTEASER



Praktyki — punkty ECTS

vz Praktyki dostarczajqg 4 punkty ECTS.

-

»Zgodnie z regulaminem studidw, punktow za
A praktyke nie dopisuje sie do biezgcego stanu
punktow ECTS.”

Punkty ECTS za praktyke dodaje sie do bilansu studenta dopiero po

zaliczeniu wszystkich innych przedmiotéw przewidzianych planem
studidw. Inaczej mowiqc: praktyka ani nie pozwala poprawic
sytuaciji studenta, nie jest tez w stanie pogorszyC jego sytuacii.

Brak zaliczonych praktyk rodzi konsekwencje
V dopiero na koniec ostatniego semestru
studiow !




Praktyki — wymagania

merytoryczne
‘ Praktyki powinny by¢ zgodne ze studiami,
.i . sylwetkqg absolwenta, specjalnosciq lub

tematykq pracy dyplomowej.

Student moze ubiegac sie o zaliczenie praktyki
zawodowej na podstawie umowy O prace oraz
umowy cywilnoprawnej, odbytego stazu lub na
podstawie dziatalnosci gospodarczej, jezeli
wykonuje w niej prace zwigzang z realizowanym
kierunkiem studidw, specjalnosciq lub tematykg
pracy dyplomowe;.




Praktyki — kiedy<¢

|—T—| Praktyki mozna wykonaé tylko wtedy, kiedy jest
T sie studentem.

/

— Mozna odbyc (w réznych firmach) wiecej niz
m jedng praktyke, ale tylko jedna bedzie

zaliczona.

Praktyki mozna realizowac od pierwszego, do
@ ostatniego semestru studiow, ale zalecane jest
odbywanie praktyki pod koniec studiow.




Praktyki —
jak
dtugoe

Praktyki trwajg minimum 20
dni roboczych po
przynajmnie] 6 godzin dziennie
(co daje w sumie 20x6=120
godzin). Jesli w firmie
wykonywane prace trwajg
dtuzej niz 6 godzin dziennie, to
jednak liczba dni praktyk nie
powinna by<¢ mniejsza
(zwiekszy sie liczba godzin -
nie ma to wptywu na
zaliczenie).



Praktyki studenckie sg obstugiwane w
systemie USOS podobnie jak inne
przedmioty, ale:

Student na swoim profilu w USOS bedzie miat
widoczny automatycznie przedmiot PRAKTYKI

ZAWODOWE w zaktadce MOJ USOSWEB -
odnie z programem studidw, na:

- 6 semestrze studiow inzynierskich,

- 2 semestrze studiow magisterskich (o ile
praktyki obowigzujq).



Praktyki studenckie sg obstugiwane w
systemie USOS podobnie jak inne
przedmioty, ale:

Jezeli student nie ma widocznego przedmiotu

(a0 powinien), to nalezy to wyjasnic w Dziekanacie
ds. Nauczania (NT116) lub bezposrednio u
Prodziekana ds. Ksztatcenia i Organizacji Studidw
b Prodziekana ds. Studidw Niestacjonarnych

| Anglojezycznych (NT115).

Jezeli student nie zaliczyt prakiyk w wyznaczonym
przez USOS terminie, to powinien je ponownie
zadeklarowac w kolejnym semestrze (moze to tez
wykonac sie automatycznie).



PRAKTYKI -Wymagania formalne

Student powinien sie zapoznac z regulaminem praktyk
m.in. zwroci¢ uwage na:

» Jesli sg wymagane badania lekarskie na potrzeby
praktyk, to student moze uzyc¢ aktualnych badan ze
swoich akt osobowych z Dziekanatu ds. Studenckich
(NT127) lub wykonuje je na wlasng reke, po
otrzymaniu stosownego skierowania przez firme;

» Studenci Politechniki powinni by¢ ubezpieczeni NNW
(od nastepstw nieszczesliwych wypadkow)
indywidualnie lub w ramach grupowego,
dobrowolnego ubezpieczenia pracownikow |
studentow. Przypominamy, ze ubezpieczenie NNW
jest dobrowolne, jednak obowiazkowe przed
przystapieniem do praktyk.




Praktyki — dwa przypadki

1) Praktyki odbywajqg sie na podstawie
porozumienia PW z podmiotem zewnetrznym
(Firmqg) - wiekszos¢ przypadkow.

2) Sfudent moze ubiegac sie o zaliczenie praktyki
tudenckie] na podstawie umowy O prace oraz
umowy cywilnoprawnej, odbytego stazu lub na
podstawie dziatalnosci gospodarczej. Zasady
zaliczen dla studentdw studidw niestacjonarnych
sq ogolnie takie same. W przypadku watpliwosci,
isfotna moze okazac sie opinia Promotora czy
pomoc Petnomocnika praktyk.




e

/apraszamy gosci...




SCHEMAT OBIEGU
DOKUMENTOW




Ogadlnie: zaliczenie praktyk wymago
zwykle:

1. Podania

2. Zaswiadczenio

3. Ksero (kopia) zaswiadczenio
4. Sprawozdanio

5. ... (roznie)...




Praktyki studenckie
Decyzja studenta o formie zaliczenia praktyk na podstawie

Zaswiadczenia — Porozumienie PW z Firma Umowy cywilnoprawnej — inne przypadki
(Praktyka dopiero bedzie sie odbywata) (Zaliczenie praktyk na podstawie wykonanej pracy)

Wydruk zestawu dokumentéw i uzupetnienie danych

¢

Porozumienie (3 egz.) wraz ze Skierowaniem
student dostarcza do podpisu do Dziekanatu ds. Wydruk zestawu dokumentdw i uzupetnienie
Studenckich danych:

.

Podpisane na PW Porozumienie (3 egz.) i
Skierowanie student dostarcza do Firmy

.

Po podpisaniu Porozumienia w Firmie, Student odbywa
praktyki, wypetnia w Firmie Zaswiadczenie i Sprawozdanie
(Deklaracje Firmy i Ankiety)

“

Praktyki zalicza Petnomocnik ds. praktyk Praktyki zalicza Petnomocnik ds. praktyk na
na podstawie: podstawie:
Zaswiadczenia (2 egz.), Sprawozdania, Kopii dokumentéw uzasadniajgcych sposob
Podania, Porozumienia (opcja) zaliczenia praktyk, chetnie z Zaswiadczeniem (2
egz.), Sprawozdaniem i Podaniem




Praktyki — dokumenty

» Porozumienie (W frzech egzemplarzach) o organizacji praktyk

(miedzy Uczelnig a Firmg) wraz ze Skierowaniem nalezy ztozy¢ do

podpisu Prodziekanowi ds. Studenckich. W uzasadnionych przypadkach
Porozumienie moze by¢ podpisane przez Dyrektora Instytutu. [Studenci
kierunku Papiernictwo i Poligrafia muszg miec pisemng akceptacje na
Porozumieniu opiekuna praktyk tego kierunku]

» Program prakiyk

Wypetniany w porozumieniu z firmq (nie jest obowigzkowy, ale
arto wiedzieC doktadniej, czego bedqg dotyczyty praktyki),

» /Zaswiadczenie (!)
» Pofrzebne jest do suplementu, robimy 2 kopie — w sumie 3 egz.
(do Dziekanatu, dla Petnomocnika praktyk, jedng dla studental)

\ » Sprawozdanie
b-4

« wykonane zadania, liczba godzin, daty — wypetnia
przedstawiciel firmy!

 Zawiera rowniez czes¢ dotyczgcg opinii PRACODAWCY na
temat przebiegu praktyki — mile widziany element — nie ma
wptywu na zaliczenie praktyk, ale ma wptyw na jakosc
ksztatcenia na WMT PW.



dokumenty/Porozumienie_druk_tymczasowy.doc
dokumenty/Skierowanie_Za__wiadczenie_druk_tymczasowy.doc
dokumenty/PROGRAM_PRAKTYK.docx
dokumenty/Skierowanie_Za__wiadczenie_druk_tymczasowy.doc
dokumenty/Sprawozdanie_z_praktyk_druk_02-2015_WIP_PW.docx

Praktyki — dokumenty

e Podanie

e Jest to pierwsza strona kompletu dokumentow. Indywidualnie
opisuje zgromadzone dokumenty, jednolity wzor

» Ankieta studenta (opinia o
firmie
* Nieobowigzkowa, ale potrzebnal

Ankieta pracodawcy (opinia o

studencie)

» Nieobowigzkowaq, ale potrzebna!



dokumenty/Podanie_o_zaliczenie_praktyk.doc
dokumenty/ANKIETA_STUDENTA_O_PRAKTYCE_02-2015_WIP_PW.docx
dokumenty/ANKIETA_STUDENTA_O_PRAKTYCE_02-2015_WIP_PW.docx
dokumenty/ANKIETA_STUDENTA_O_PRAKTYCE_02-2015_WIP_PW.docx
dokumenty/ANKIETA_STUDENTA_O_PRAKTYCE_02-2015_WIP_PW.docx
dokumenty/Deklaracja_druk_02-2015_WIP_PW.docx

Jak ztozy¢ dokumenty do
ocenye

» /eskanowane dokumenty (jako zatgcznik)
prosze wystac do konsultacji na adres

praktyki_wip@wp.pl

» Po akceptacji (lub dokonaniu uzupetnienia),
dokumenty mozna ztozy¢ (w koszulce
foliowe] lub teczce) na portierni ST (Narbutta
806).

» TU SA TEZ ZWROTY dokumentow praktyk
DO UZUPELENIA.




Formalnie

» Na Podaniu o zaliczenie praktyk Petnomocnik ds.
praktyk wpisuje ,Praktyki zaliczam”, data, podpis.
Komplet dokumentow trafia do archiwum
Petnomocnika ds. praktyk;

» Po zgromadzeniu kompletu dokumentow
Petnomocnik ds. praktyk wpisuje do USOS
zaliczenie przedmiotu PRAKTYKA ZAWODOWA,;

» Jeden egzemplarz Zaswiadczenia trafia do
Dziekanatu, do akt studenta (archiwum).



Jakos¢ Praktyk

» | czy sie sprawozdanie, opinia pracodawcy,
ankiety, deklaracja firmy, rozmowa wyjasniajaca;

Mamy mozliwosc¢ weryfikacji przez telefon, Internet
oraz na miejscu w firmie prawidtowosci realizacji
praktyk, takze po ich zakonczeniu. ,,Hospitacja?!”




Plany dotyczgce praktyk

o aktualizacja bazy firm i ofert praktyk;

e Przetwarzanie informacji zwrotnej z firm
(niezaleznie od mechanizmu zaliczania praktyk), w
celu poprawy jakosci ksztatcenia;

e Przetwarzanie informacji zwrotnej od studentow w
celu poprawy jakosci ofert praktyk i ksztatcenia;

e Usprawnienie wpisywania ocen do USOS i obrotu
protokotami.




Praktyki

Dokumenty elektroniczne i wiecej informacji na:
https://www.wip.pw.edu.pl/Studenci2/Praktyki

Pytania, dyskusja



https://www.wip.pw.edu.pl/Studenci2/Praktyki
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